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[bookmark: _Toc535828569]Bijlage 1: Model Rapport van feitelijke bevindingen bij de jaargegevens 2018 kantoor

Aan: …. [naam entiteit, alsmede de kantoornaam van de entiteit] 

Opdracht
Wij hebben overeengekomen specifieke werkzaamheden verricht met betrekking tot de via DiginBFT ingediende jaargegevens 2018 van …. [kantoornaam] te …. [plaats].
De opdracht is met u overeengekomen en heeft als doel een rapport van feitelijke bevindingen bij de jaargegevens van het kantoor af te geven voor het door het Bureau Financieel Toezicht (BFT) uit te voeren toezicht. De overeengekomen specifieke werkzaamheden zijn door het BFT vastgelegd in de Circulaire notariaat 2019. De opdrachtvoorwaarden zijn omschreven in onze opdrachtbrief van 
d.d. …[datum] (en met kenmerk: ….[kenmerknummer]). 

Verantwoordelijkheden
Het is de verantwoordelijkheid van u en het Bureau Financieel Toezicht (BFT) om te bepalen of de overeengekomen specifieke werkzaamheden toereikend en geschikt zijn voor het hierboven beschreven doel.

Wij hebben onze werkzaamheden verricht in overeenstemming met de Nederlandse Standaard 4400N, "Opdrachten tot het verrichten van overeengekomen specifieke werkzaamheden" en de circulaire notariaat 2019. Bij het uitvoeren van deze opdracht hebben wij ons gehouden aan de voor ons geldende relevante ethische voorschriften in de Verordening Gedrags- en Beroepsregels Accountants (VGBA). 

Beschrijving uitgevoerde werkzaamheden
In deze paragraaf is een beschrijving van de overeengekomen specifieke werkzaamheden en feitelijke bevindingen opgenomen. Wij doen geen uitspraak over wat de feitelijke bevindingen betekenen voor de jaargegevens 2018 in zijn totaliteit. U en het BFT zullen hierover een eigen afweging moeten maken waarbij u en het BFT gebruik kunnen maken van dit rapport van feitelijke bevindingen en eventuele andere beschikbare informatie.

Wij hebben de werkzaamheden uitgevoerd zoals beschreven in hoofdstuk 3 ‘Werkzaamheden rapport van feitelijke bevindingen bij de jaargegevens (kantoor en privé)’ van de 
Circulaire notariaat 2019.

A. Jaargegevens 2018 kantoor
Dit rapport van feitelijke bevindingen hoort bij de jaargegevens 2018 met een:
· Balanstotaal van € … [bedrag]
· Bewaringspositie van € ….[bedrag]
· Eigen vermogen van € …. [bedrag]
· Resultaat vóór belastingen van € …. [bedrag]

B. Aansluiting met de jaarrekening
Wij hebben bovengenoemde jaargegevens 2018 aangesloten op de jaarrekening 2018 van …. [naam entiteit] te …. [plaats].
Bij de jaarrekening van …. [naam entiteit] hebben wij op ….[datum] een goedkeurende … [footnoteRef:1]verklaring verstrekt zonder beperkingen en/of toelichtende paragraaf. [1:  Beoordelings- of controleverklaring] 

Of:
Bij de jaarrekening van …. [naam entiteit] hebben wij op ….[datum] de navolgende verklaring verstrekt:
[citeer de verklaring bij de jaarrekening]

Tussen de balans in de jaarrekening en de balans in de verslagstaten bestaan geen verschillen.
Of:
Tussen de balans in de jaarrekening en de balans in de verslagstaten bestaan de volgende verschillen:
	Naam balanspost
	Jaarrekening
	Verslagstaat
	Verschil

	
	
	
	


De verschillen worden veroorzaakt door: ….[reden[en] opnemen]

Tussen het resultaat vóór belastingen volgens de jaarrekening en het resultaat vóór belastingen in de verslagstaten bestaat geen verschil.
Of:
Tussen het resultaat vóór belastingen volgens de jaarrekening en het resultaat vóór belastingen in de verslagstaten bestaat het navolgende verschil:
	Resultaat vóór belastingen jaarrekening
	

	Resultaat vóór belastingen verslagstaten
	

	Verschil:
	


Het verschil wordt veroorzaakt door: ….[reden[en] opnemen]

C. Nadere toelichting
In het jaarverslag en de (toelichtingen bij de) jaarrekening zijn geen nadere toelichtingen opgenomen zoals voorgeschreven in artikel 9 en/of 10 van de Regeling op het notarisambt.
Of:
In het jaarverslag en de (toelichtingen bij de) jaarrekening zijn de volgende toelichtingen opgenomen die voor de beoordeling van het BFT van eventuele risico’s voor het toezicht van belang kunnen zijn:
…. [bijv. continuïteitsparagraaf die niet tot uitdrukking komt in de verklaring bij de jaarrekening]

Beperking in verspreidingskring en het gebruik
Bij het opstellen van deze rapportage is rekening gehouden met de verwachtingen van de beoogde gebruikers. Daarom is deze rapportage uitsluitend bestemd voor u en het Bureau Financieel Toezicht (BFT). U kunt deze rapportage niet aan anderen afgeven zonder onze toestemming, tenzij wettelijke voorschriften anders bepalen.

Plaats, datum	:			……………………………………………….
Naam accountantsorganisatie	:	……………………………………………….
Naam accountant 	:		……………………………………………….
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Bijlage 2: Model Rapport van feitelijke bevindingen bij de jaargegevens 2018 privé

Aan: …. [naam notaris)

Opdracht
Wij hebben overeengekomen specifieke werkzaamheden verricht met betrekking tot de via DiginBFT ingediende jaargegevens 2018 van …. [kantoornaam] te …. [plaats].
De opdracht is met u overeengekomen en heeft als doel een rapport van feitelijke bevindingen bij de jaargegevens van het kantoor af te geven voor het door het Bureau Financieel Toezicht (BFT) uit te voeren toezicht. De overeengekomen specifieke werkzaamheden zijn door het BFT vastgelegd in de Circulaire notariaat 2019. De opdrachtvoorwaarden zijn omschreven in onze opdrachtbrief van 
d.d. …[datum] (en met kenmerk: ….[kenmerknummer]). 

Verantwoordelijkheden
Het is de verantwoordelijkheid van u en het Bureau Financieel Toezicht (BFT) om te bepalen of de overeengekomen specifieke werkzaamheden toereikend en geschikt zijn voor het hierboven beschreven doel.

Wij hebben onze werkzaamheden verricht in overeenstemming met de Nederlandse Standaard 4400N, "Opdrachten tot het verrichten van overeengekomen specifieke werkzaamheden"[footnoteRef:2] en de circulaire notariaat 2019. Bij het uitvoeren van deze opdracht hebben wij ons gehouden aan de voor ons geldende relevante ethische voorschriften in de Verordening Gedrags- en Beroepsregels Accountants (VGBA)[footnoteRef:3].  [2:  Indien de rapportage door een fiscalist is opgesteld, dient dit te worden vervangen door de voor hem toepasselijke regelgeving.]  [3:  Indien de rapportage door een fiscalist is opgesteld, dient dit te worden vervangen door de voor hem toepasselijke regelgeving.] 


Beschrijving uitgevoerde werkzaamheden
In deze paragraaf is een beschrijving van de overeengekomen specifieke werkzaamheden en feitelijke bevindingen opgenomen. Wij doen geen uitspraak over wat de feitelijke bevindingen betekenen voor de jaargegevens 2018 in zijn totaliteit. U en het BFT zullen hierover een eigen afweging moeten maken waarbij u en BFT gebruik kunnen maken van dit rapport van feitelijke bevindingen en eventuele andere beschikbare informatie.

Wij hebben de werkzaamheden uitgevoerd zoals beschreven in hoofdstuk 3 ‘Werkzaamheden rapport van feitelijke bevindingen bij de jaargegevens (kantoor en privé)’ van de 
Circulaire notariaat 2019.

A. Jaargegevens 2018 privé
De opstelling van het privévermogen van …..[naam notaris] te …..[plaats] betreft:
· de jaarrekening 2018 van [naam persoonlijke vennootschap] en/of buitenmaatschappelijke balans(en) en resultaten (dan wel de geconsolideerde jaarrekening(en) of samengevoegde cijfers hiervan)
· de privévermogenspositie 
· het (belastbaar) inkomen van de notaris.


B. Aansluiting met de jaarrekening
Onderdeel buitenmaatschappelijke balans of persoonlijke vennootschap 
In geval er sprake is van een buitenmaatschappelijke balans:
Wij hebben vastgesteld dat de via DiginBFT ingediende verslagstaten buitenmaatschappelijke balans 2018, van ….. [naam notaris] te ……[plaats], welke sluiten met een balanstotaal van € …..[bedrag] en een eigen vermogen van € …..[bedrag] aansluiten op de jaarrekening 2018 van ….[naam entiteit] te …..[plaats]. 

In geval er sprake is van een persoonlijke vennootschap (of geconsolideerde/samengevoegde persoonlijke vennootschappen) :
Bij de jaarrekening van …..[naam entiteit] hebben wij (of [naam accountant of fiscalist]) op …..[datum] een (goedkeurende) ….verklaring verstrekt zonder beperkingen en/of toelichtende paragraaf.
Of:
Bij de jaarrekening van ….[naam entiteit] hebben wij (of [naam accountant of fiscalist])op ….[datum] de navolgende verklaring verstrekt:
[citeer de verklaring bij de jaarrekening]

Onderdeel privévermogenspositie en belastbaar inkomen
Wij hebben vastgesteld dat de via DiginBFT ingediende privé staten 2018 van vermogen en inkomen van ….[naam notaris] te …..[plaats], met een vermogensstaat die sluit met een balanstotaal van 
€ ….[bedrag], en een inkomensstaat die sluit met een belastbaar inkomen van € ….[bedrag], aansluiten op de privé rapportage of privé vermogens- en inkomstenopstelling van de notaris zoals ingediend via DiginBFT van ….[naam notaris] te ….[plaats]. 

Bij de privé vermogensstaat en het belastbaar inkomen van ….[naam notaris], zoals die is ingediend via DiginBFT heeft …….[naam accountant/fiscalist] op ….[datum] de navolgende verklaring verstrekt:
[citeer de verklaring bij de privévermogensopstelling en het belastbaar inkomen]
Of:
Bij de privévermogenspositie en het belastbaar inkomen van ….[naam notaris] heeft …[naam accountant/fiscalist] op ….[datum] de navolgende verklaring verstrekt:
[citeer de verklaring bij de privévermogensopstelling en het belastbaar inkomen]

Tussen de privéopstelling en de opstellingen in de verslagstaten bestaan geen verschillen.
Of:
Tussen de privéopstelling en de opstellingen in de verslagstaten bestaan de volgende verschillen:
	Naam balanspost
	Jaarrekening
	Verslagstaat
	Verschil

	
	
	
	


De verschillen worden veroorzaakt door: ….[reden[en] opnemen]

C. Nadere toelichting
In de toelichting bij de jaarrekening en/of de privévermogenspositie en het belastbaar inkomen zijn geen nadere toelichtingen opgenomen als voorgeschreven in artikel 9 en/of 10 van de Regeling op het notarisambt.
Of:
In de (toelichtingen bij de) jaarrekening en/of de privévermogenspositie en het belastbaar inkomen zijn de volgende toelichtingen opgenomen die voor de beoordeling van het BFT van eventuele risico’s voor het toezicht van belang kunnen zijn:
….[bijv. continuïteitsparagraaf die niet tot uitdrukking komt in de verklaring bij de jaarrekening]
Beperking in verspreidingskring en het gebruik
Bij het opstellen van deze rapportage is rekening gehouden met de verwachtingen van de beoogde gebruikers. Daarom is deze rapportage uitsluitend bestemd voor u en het Bureau Financieel Toezicht (BFT). U kunt deze rapportage niet aan anderen afgeven zonder onze toestemming, tenzij wettelijke voorschriften anders bepalen. 


Plaats, datum	:			………………………………….……………
Naam accountantsorganisatie	:	……………………………………………….
Naam accountant 	:		………………………………………………..
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Bijlage 3: Model Rapport van feitelijke bevindingen inzake artikel 2 lid 4 letter a-d Rna

Aan: Opdrachtgever

Opdracht
Wij hebben naast de opdracht tot controle/ beoordeling[footnoteRef:4] van de jaarrekening 2018 van … [naam van entiteit, alsmede de kantoornaam van de entiteit] overeengekomen specifieke werkzaamheden verricht met betrekking tot de voor de notaris in de Wet op het notarisambt (Wna) art. 24 leden 4 en 5, juncto Regeling op het notarisambt (Rna) art. 2 lid 4 opgenomen verplichtingen en voorschriften [4:  Doorhalen wat niet van toepassing is] 

De opdracht is met u overeengekomen en heeft als doel u in de gelegenheid te stellen te voldoen aan de rapporteringsvereisten van de Wna art. 24 leden 4 en 5, juncto Rna art. 2 lid 4. 
De overeengekomen specifieke werkzaamheden zijn door het Bureau Financieel Toezicht (BFT) vastgelegd in de Circulaire notariaat 2019. De opdrachtvoorwaarden zijn omschreven in onze opdrachtbrief van d.d. …[datum] (en met kenmerk: ….[kenmerknummer]). 

Dit rapport van feitelijke bevindingen gaat vergezeld van de bijlage ‘Beschrijving uitgevoerde werkzaamheden en feitelijke bevindingen’ met datum…[datum].

Verantwoordelijkheden
Het is de verantwoordelijkheid van u en het Bureau Financieel Toezicht (BFT) om te bepalen of de overeengekomen specifieke werkzaamheden toereikend en geschikt zijn voor het hierboven beschreven doel.

Wij hebben onze werkzaamheden verricht in overeenstemming met de Nederlandse Standaard 4400N, "Opdrachten tot het verrichten van overeengekomen specifieke werkzaamheden". Bij het uitvoeren van deze opdracht hebben wij ons gehouden aan de voor ons geldende relevante ethische voorschriften in de Verordening Gedrags- en Beroepsregels Accountants (VGBA). 

Beschrijving uitgevoerde werkzaamheden
Wij hebben de werkzaamheden uitgevoerd zoals beschreven in de Circulaire notariaat 2019, specifiek de opsomming van de werkzaamheden genoemd in paragraaf 4.2. Hiervoor verwijzen wij u naar de bijlage ‘Beschrijving uitgevoerde werkzaamheden en feitelijke bevindingen’ bij dit rapport.
Wij doen geen uitspraak over wat de feitelijke bevindingen betekenen voor het voldoen aan rapporteringsvereisten van de Wna art. 24 leden 4 en 5, juncto Rna art. 2 lid 4 in zijn totaliteit. U en het BFT zullen hierover een eigen afweging moeten maken waarbij u en BFT gebruik kunnen maken van dit rapport van feitelijke bevindingen en eventuele andere beschikbare informatie.



Beperking in verspreidingskring en het gebruik
Bij het opstellen van deze rapportage is rekening gehouden met de verwachtingen van de beoogde gebruikers. Daarom is deze rapportage uitsluitend bestemd voor u en het Bureau Financieel Toezicht (BFT). U kunt deze rapportage niet aan anderen afgeven zonder onze toestemming, tenzij wettelijke voorschriften anders bepalen.

Plaats, datum	:			……………………………………………….
Naam accountantsorganisatie	:	……………………………………………….
Naam accountant 	:		……………………………………………….




	Beschrijving uitgevoerde werkzaamheden en feitelijke bevindingen

	Bijlage bij het Rapport van feitelijke bevindingen inzake …[naam], gedateerd ….[datum]

	Nr.
	Specifieke werkzaamheden in het kader van:
	Uitwerking uitgevoerde werkzaamheden en feitelijke bevinding / geconstateerde tekortkoming.

	
	Paragraaf 4.2a van de circulaire

	1.a
	Artikel 2 lid 4 letter a Rna “bevindingen in het kader van de verordening van de KNB bedoeld in artikel 24, derde lid, van de wet”

	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2a sub a van de circulaire is door ons vastgesteld dat het kantoor de procedures heeft opgesteld die in opzet de naleving van de artikelen 1 tot en met 7 van de Administratieverordening borgen. 
OF
- zijn door ons de volgende bevindingen vastgesteld: ….[opsomming van de betreffende bevindingen met referentie naar het betreffende artikel in de Administratieverordening]

	1.b
	Betalingsbevoegdheid
	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2a sub b van de circulaire is door ons vastgesteld dat volgens de procedures de betalingsbevoegdheid is [voorbehouden aan de notaris òf dat de betalingsopdrachten door ten minste 2 personen worden gefiatteerd, waarvan ten minste een van hen niet belast mag zijn met de financiële administratie].  
OF
…[specifieke bevindingen bij afwijkingen]

	1.c
	Derdengeldrekeningen
	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2a sub c van de circulaire is door ons vastgesteld dat voor elke in de administratie opgenomen derdengeldrekening een mededeling van de bank aanwezig is, die bevestigt dat de betreffende rekening voldoet aan artikel 25 Wna.
OF
…[specifieke bevindingen bij afwijkingen]




	1.d
	Servicebureau of SAAS-omgeving
	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2a sub d van de circulaire hebben wij vastgesteld dat er een [strekking verklaring] verklaring aanwezig is en dat er geen tekortkomingen zijn gerapporteerd.
OF
- blijken volgens de verklaring de volgende tekortkomingen: ….[opsomming van de betreffende bevindingen / eventuele tekortkomingen in een 3402-verklaring bij een geautomatiseerd systeem opnemen]

	
	Paragraaf 4.2b van de circulaire
	

	2.a
	Artikel 2 lid 4 letter b Rna “bevindingen in het kader van de IDS-verordening van de KNB”

	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2b sub a van de circulaire is door ons vastgesteld dat het kantoor de procedures heeft opgesteld die in opzet de naleving van de verordening interdisciplinaire samenwerking 2015 borgen.
OF
- zijn door ons de volgende bevindingen vastgesteld: ….[opsomming van de betreffende bevindingen met referentie naar het artikel in de verordening]. 


	2.b
	Samenwerking binnen een verband van notarissen waaraan doorslaggevende zeggenschap toekomt ten aanzien van de [notariële] praktijkuitvoering binnen het samenwerkingsverband
	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2b sub b van de circulaire zijn wij op basis van de samenwerkingsovereenkomst met de datum …..[datum] nagegaan dat de notaris[sen] binnen de organisatie samenwerken binnen een verband van notarissen waaraan doorslaggevende zeggenschap toekomst ten aanzien van de [notariële] praktijkuitvoering binnen het samenwerkingsverband.
OF
- zijn door ons de volgende bevindingen vastgesteld: ….[opsomming van de betreffende bevinding[en]]


	2.c
	Door de notaris ingevulde vragenlijst met betrekking tot IDS
	Wij hebben de beantwoording van de notaris op de vragen over het samenwerkingsverband aangesloten op de onderliggende documentatie zoals opgenomen in 4.2.b sub c van het circulaire. Wij hebben hierbij geen verschillen geconstateerd. 
OF
Wij hebben de volgende bevinding geconstateerd bij de aansluiting op onderliggende documentatie: 
- ……...[specifieke bevindingen opnemen: afwijking / document]

	2.d
	Maatregelen inzake geheimhoudingsplicht, onpartijdigheid en onafhankelijkheid
	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2b sub d van de circulaire is door ons vastgesteld dat het kantoor de procedures heeft opgesteld die in opzet de geheimhouding, onpartijdigheid en onafhankelijkheid  borgen.
OF
- zijn door ons de volgende bevindingen vastgesteld: ….[opsomming van de betreffende bevindingen]


	
	Paragraaf 4.2c van de circulaire
	

	3.
	Artikel 2 lid 4 letter c Rna “bevindingen ten aanzien van de antwoorden van de notaris op relevante toezichtsvragen betreffende de notarisorganisatie”

	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2c van de circulaire hebben wij geen bevindingen.
OF
- zijn door ons de volgende bevindingen vastgesteld: ….[opsomming van de betreffen de bevindingen met referentie naar de betreffende vraag]


	
	Paragraaf 4.2d van de circulaire
	

	4
	Artikel 2 lid 4 letter d Rna “bevindingen ten aanzien van de in artikel 8 bedoelde melding aan het Bureau”

	Op basis van de door ons uitgevoerde werkzaamheden conform paragraaf 4.2d van de circulaire hebben wij geen bevindingen.
OF
- zijn door ons de volgende bevindingen vastgesteld: ….[opsomming van de specifieke bevindingen / meldingen die mogelijk alsnog dienen te geschieden]






[bookmark: _Toc535828572]Bijlage 4: Vragenlijst / opgave gegevens door notaris

In deze vragenlijst zijn een aantal gegevens opgenomen welke door de notaris aangeleverd dienen te worden aan de accountant. De accountant dient deze gegevens te betrekken bij zijn werkzaamheden voor het rapport van feitelijke bevindingen artikel 2 lid 4 a-d Rna. De accountant dient deze opgave van de notaris bij zijn rapport van feitelijke bevindingen te voegen. 

	Informatie samenwerkingsverband

	1.
	Het samenwerkingsverband treedt onder de naam …………… [naam] naar buiten [eventueel aangevuld met de naam van het onderdeel waartoe de notaris behoort];

	2.
	Het samenwerkingsverband oefent zijn werkzaamheden uit op de volgende locaties:
	Plaatsnaam
	Adres 
	In deze vestiging is een notaris werkzaam?

	
	
	

	
	
	




	3.
	Tot het samenwerkingsverband behoren op 31-12-2018 de volgende beroepsbeoefenaren:
…. [aantal] notarissen[footnoteRef:5] [5:  Onder notaris wordt tevens verstaan de kandidaat-notaris, die tevens aandeelhouder/mede-eigenaar is. Niet begrepen onder notaris, in het kader van de mededeling ex artikel 2 lid 4 letter d Rna, is de toegevoegd-notaris.] 

…. [aantal] advocaten, lid van de Orde van Advocaten
…. [aantal] fiscaal juristen of fiscaal economen, lid van de Orde van Belastingadviseurs
…. [aantal] universitair geschoolde leden van het Register Belastingadviseurs
…. [aantal] leden van de Orde van Octrooigemachtigden
…. [aantal] in het buitenland werkzame beoefenaren van de hiervoor vermelde dan wel daarmee gelijk te stellen beroepen in het buitenland mits zij aan een tuchtrecht zijn onderworpen vergelijkbaar met dat waaraan de hiervoor genoemde personen onderworpen zijn en een adequate beroepsaansprakelijkheidsverzekering hebben.
…. [aantal] medewerkers van kantoor die niet eerder als boven vermeld zijn meegeteld.

	4.
	Mutaties in het verslagjaar in de aantallen beroepsbeoefenaren van het samenwerkingsverband:
In het verslagjaar zijn in het samenwerkingsverband geen mutaties opgetreden.
Of:
In het verslagjaar zijn in het samenwerkingsverband de volgende mutaties opgetreden:
Uitgetreden:
	Naam
	Datum
	Beroepsaanduiding

	
	
	




Toegetreden:
	Naam
	Datum
	Beroepsaanduiding

	
	
	




	5.
	Bestuur van het samenwerkingsverband [praktijkrechtspersoon, indien sprake is van een IDS-kantoor]:
De samenstelling van het bestuur op 31-12-2018 is als volgt:
Voorzitter:
	Naam
	Beroepsaanduiding

	
	


Overige leden:
	Naam
	Bestuurstaak 
	Beroepsaanduiding

	
	
	




	6.
	Mutaties in het verslagjaar in het bestuur van het samenwerkingsverband:
In het verslagjaar zijn in het samenwerkingsverband geen mutaties opgetreden.
Of:
In het verslagjaar zijn in het bestuur van het samenwerkingsverband de volgende mutaties opgetreden:
Uitgetreden:
	Naam
	Datum
	Beroepsaanduiding

	
	
	


Toegetreden:
	Naam
	Datum
	Beroepsaanduiding

	
	
	




	Informatie meldingen 

	7.
	In het verslagjaar ….[jaar] zijn door de entiteit …[aantal] melding[en] gedaan ingevolge artikel 25a Wna, juncto art. 8 Rna.



Plaats, datum	:		……………………………………………….
Naam notaris	:		……………………………………………….
Handtekening	:		……………………………………………….
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